Zarzadzenie Nr 22‘

Generalnego D rektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia. %5 SN GEN e, 2013 1
zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 Statutu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Nr 5 Ministra Infrastruktury z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie
nadania statutu Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad (Dz. Urz. Min. Inf. Nr 3,
poz. 8, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

g§1.

1. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad (z pézn. zm.?) wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w § 2 w ust. 3:
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»5) komorce organizacyjnej — rozumie sie przez to departamenty i biura oraz
wyodrebnione samodzielne stanowiska, o ktorych mowa w § 3 ust. 2
pkt 19-24, wchodzace w sklad centrali Generalnej Dyrekcji oraz wydziaty,
zespolty i wyodrebnione samodzielne stanowiska wchodzace w skiad
oddzialow;”,

b) pkt 7 i 8 otrzymuja brzmienie:

»7) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec dyrektorow
departamentéw i biur oraz kierujacych komorkami organizacyinymi,
o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 19-24, wchodzacych w skiad centrali
Generalnej Dyrekcji oraz naczelnikéw wydziatdw, kierownikéw zespotoéw
i kierujacych wyodrebnionymi samodzielnymi stanowiskami wchodzgcymi
w sktad oddziatow;

8) kierowniku wewnetrznej komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé
naczelnikow wydziatdw, kierownikéw zespoldw i osoby zajmujace samodzielne
stanowiska pracy, wchodzace w sklad departamentéw, biur oraz komérek
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 19-24, wchodzacych
w sktad centrali Generalnej Dyrekcji oraz kierownikow zespotéw i osoby
zajmujace samodzielne stanowiska wchodzace w sktad komorek
organizacyjnych oddziatow.”;

2) w § 8 w ust. 9 pkt 14 otrzymuje brzmienie:
~14) wspéipracy z Departamentem Postepowann Przetargowych oraz Blurem
Prawnym w zakresie przygotowywania i przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego realizowanych w centrali Generalnej
Dyrekcji na rzecz komdrek organizacyjnych  Generalnej Dyrekgji,
w szczegdlnosci poprzez:

1 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w Dz, Urz. Min. Inf. z 2002 r. Nr 7, poz. 28, Dz. Urz.
Min. Trans. | Budow. z 2006 r. Nr 3, poz. 6, Dz. Urz. Min. Inf. z 2008 r. Nr 9, poz. 52, z 2010 r. Nr 3, poz. 6
i Nr 15, poz. 51, Dz. Urz. Min. Trans., Budow. | Gosp. Morsk, z 2012 r. poz. 62,

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly wprowadzone zarzadzeniem Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r.,
zarzadzeniem Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., zarzadzeniem Nr 21 z dnia 1 czerwca 2009 r., zarzadzeniem
Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., zarzgdzeniem Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., zarzadzeniem Nr 68 z dnia
30 czerwca 2010 r., zarzadzeniem Nr 95 z dnia 28 paZdziernika 2010 r., zarzadzeniem Nr 100 z dnia
12 listopada 2010 r., zarzadzeniem Nr 118 z dnia 30 grudnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 13 z dnia 28 lutego
2011 r., zarzadzeniem Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r., zarzadzeniem Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r.,
zarzadzenlem Nr 69 z dnia 22 listopada 2011 r., zarzadzeniem Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., zarzadzeniem
Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r., zarzadzeniem Nr 20 z dnia 28 czerwca 2012 r., zarzadzeniem Nr 28 z dnia 24
sierpnia 2012 r. oraz zarzadzeniem Nr 6 z dnia 24 stycznia 2013 r.



a) planowanie zamdwien,

b) przygotowywanie i uzyskiwanie akceptacji wnioskow o zamiarze udzielenia
zamowienia publicznego,

c) opracowywanie i akceptacja opisu przedmiotu zamoéwienia,

d) opracowywanie istotnych postanowien umowy w zakresie merytorycznym
oraz przysziej wspodtpracy z wykonawca i uzyskiwanie akceptacji Biura
Prawnego,

e} uzgadnianie tresci ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia oraz ich zmian,

f) kierowanie przedstawicieli do skiadu komisji przetargowej oraz udziat
w pracach komisji przetargowej zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych obowigzujacym w Generalnej Dyrekcii,

g) opracowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcow oraz odwolania
w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia oraz uzyskiwanie akceptacji Biura
Prawnego dla odpowiedzi na pytania wykonawcéw oraz odwolania
w zakresie istothych postanowien umowy,

h) sktadanie oswiadczen dotyczacych opisu sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkdéw udzialu w postepowaniu oraz opisu przedmiotu
zamodwienia,

i) sktadanie oswiadczen o poufnosci i bezstronnosci,

j) przekazywania innych materiatdw i informacji niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

z wylaczeniem postepowan realizowanych przez:

- Departament Informacji i Informatyki w zakresie zadan finansowanych
ze $rodkow Dyrektora Generalnego Urzedu w czesci dotyczacej zlecania
ustug i dostaw dla potrzeb Urzedu,

- Biuro Organizacyjno-Administracyjne;”;

3) w § 13a ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Do zadan Departamentu nalezy przygotowanie i przeprowadzenie przy
wspolpracy innych komdérek organizacyjnych postepowarn o udzielenie
zamowienia publicznego realizowanych w centrali Generalnej Dyrekcji na rzecz
komérek organizacyjnych Generalnej Dyrekcji, w szczegdlnosci:

1) weryfikacja i przyjmowanie do realizacji wnioskow o zamiarze udzielenia
zamédwienia publicznego, dla ktorych zastosowanie ma ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z p6zn. zm.);

2) wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi wiasciwymi merytorycznie
w zakresie opracowania dokumentacji przetargowej i innych dokumentéw
niezbednych do wszczecia i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

3) przygotowanie we wspolpracy z komdérkami organizacyjnymi wiasciwymi
merytorycznie informacji kierowanej do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych - o ile jest ona wymagana ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zaméwien publicznych;

4) kierowanie przedstawicieli - w szczegdlnosci sekretarza, do sktadu komisji
przetargowej;

5) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przy
udziale komérki organizacyjnej

6} przekazywanie do Biura Organizacyjno-Administracyjnego rocznego
sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach publicznych. Sprawozdanie
przekazywane jest jeden raz w roku w terminie do dnia 10 lutego

z wylaczeniem zamdwien dotyczacych:

- Departamentu Informacji i Informatyki w zakresie zadan finansowanych
ze Srodkow Dyrektora Generalnego Urzedu w czesci dotyczacej zlecania
ustug i dostaw dla potrzeb Urzedu,

- Biura Organizacyjno-Administracyjnego.”;



4y w § 14:
a) w ust. 1 w pkt 21 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 22
w brzmieniu:
»22) wspétpraca z innymi komérkami organizacyjnyml Generalnej Dyrekgji
w zakresie tworzenia wzorcowych Szczegolnych Warunkow Kontraktu na
roboty budowlane oraz uzgadnianie tresci Szczegdlnych Warunkow
Kontraktu — bedacych w zakresie kompetencji Departamentu — w toczgcych
sie postepowaniach przetargowych.”,
b) w ust. 2 w pkt 7 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:
»8) Samodzielne Stanowisko ds. Kontraktowych (SWK).”;

5)w § 19 w ust. 1 pkt 29 otrzymuje brzmienie:
»29) przestrzeganie przepiséw w zakresie ochrony informacji niejawnych podczas
" realizacji wszelkich przedsiewzie¢ dotyczacych zarzadzania kryzysowego
i przygotowan obronnych oraz wspoipraca w tym zakresie z Peinomocnikiem

ds. Ochrony Informacji Niejawnych;”.

g 2.

1. Kierujacy komérkami organizacyjnymi, ktérych zakresy dziatania zostajg zmienione,
dostosujg do niniejszego zarzgdzenia wewnetrzne regulaminy organizacyjne
w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

2. Wewnetrzne regulaminy organizacyjne obowigzujg od dnia ich zatwierdzenia przez
Dyrektora Generalnego Urzedu.

g 3.
Tekst ujednolicony Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2013 r.
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